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Urząd Gminy i Miasta Witkowo 
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KARTA INFORMACYJNA 

dot. wydawania zezwoleń na sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych 

1. Podstawa prawna:  

Ustawa o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi  z dnia 26 października 1982r. (t. j. Dz. U. 
z 2007 r. Nr 70, poz. 473 z późn. zm.) 

Uchwała Nr XXVII/275/01 Rady Miejskiej w Witkowie z dnia 21 września 2001r.  

2. Wymagane dokumenty: 

§ wniosek, 

§ zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub odpis z rejestru przedsiębiorstwa, 

§ dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu, stanowiącego punkt sprzedaży napojów 
alkoholowych, 

§ pisemną zgodę właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeżeli punkt sprzedaży będzie 
zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym, 

§ decyzję właściwego państwowego powiatowego inspektora sanitarnego, potwierdzającą spełnienie warunków 
sanitarnych przez punkt sprzedaży. 

3. Opłaty: 

Wnioski i załączniki zwolnione z opłat. 

4. Termin udzielenia odpowiedzi: 

30 dni, nowe punkty sprzedaży napojów alkoholowych po rozpatrzeniu wniosku przez Gminną Komisję Profilaktyki 
i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych. 

5. Jednostka odpowiedzialna:  

Referat Organizacyjny - stanowisko pracy do spraw kultury, kultury fizycznej, sportu i wydawania zezwoleń na 
sprzedaż napojów alkoholowych, tel. (0-61) 477-81-94 wew. 32 pokój nr 8 (parter). 

6. Tryb odwoławczy: 

Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego Województwa Wielkopolskiego za pośrednictwem Burmistrza 
Gminy i Miasta Witkowo w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji. 

7. Inne informacje: 

Godziny pracy: poniedziałek 8:00 - 16:00, wtorek- piątek 7:30 - 15:30. 

8. Uwagi: 

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia  
i złożenia w jednostce odpowiedzialnej za prowadzenie sprawy. 

9. Opracował: Stanisław Antoszczyszyn 

Sprawdził: Marian Gadziński  

Zatwierdził: Burmistrz GiM Witkowo 

Data: 11.05.2008r.  

Data ostatniej aktualizacji: 25.11.2008r. 

 


